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I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM: Chủ điểm: Biết ơn cha mẹ - Thi dua học tốt.
1. Tăng cường giáo dục truyền thống Phụ nữ Việt Nam và truyền thống Đoàn TNCS Hồ Chí Minh.
2. Đẩy mạnh công tác phụ đạo học sinh chưa hoàn thành và thực hiện tốt nhận xét học sinh.
           3. Tổ chức thao giảng các tiết dạy học Ứng dụng CNTT.

4. Tiếp tục đẩy mạnh công tác kiểm tra nội bộ trường học, đặc biệt kiểm tra việc GV thực hiện quy chế chuyên môn.
II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ VÀ GIẢI PHÁP TỔ CHỨC  THỰC HIỆN
1. Công tác tổ chức cán bộ:
- Tăng cường công tác kiểm tra, giám sát nâng cao chất lượng các hoạt động giáo dục.

- Tập trung bàn biện pháp và tổ chức phụ đạo học sinh chưa hoàn thành trong học kỳ II, giảm tỉ lệ học sinh lưu ban.

- Lập danh sách phân loại đối tượng học sinh chưa hoàn thành các môn học, thường xuyên theo dõi các hoạt động học tập và sự chuyên biến trong học tập của mỗi học sinh và đề ra biện pháp hỗ trợ kịp thời.


- Thực hiện tốt qui chế dân chủ cơ sở, tham gia góp ý SKKN cho GV.

2. Công tác chuyên môn:
- Thực hiện nghiêm túc mục tiêu, nội dung, chương trình, kế hoạch dạy học và thời khoá biểu theo quy định.(tuần 21-24), bảo đảm hồ sơ chuyên môn về nội dung và hình thức, chấn chỉnh công tác chuyên môn.
- Tập trung dự giờ góp ý,  hoàn chỉnh nội dung các GV đăng ký CSTĐ cơ sở và GVG (Chuyên môn).
- Tiếp tục đẩy mạnh việc ôn tập phụ đạo HS theo kế hoạch của từng lớp giúp học sinh củng cố kiến thức, kỹ năng bài học.
- Chú ý thống nhất các nội dung dạy học giữa chương trình, sách giáo khoa, chuẩn kiến thức, kĩ năng và điều chỉnh chương trình dạy học.

- Vận dụng hợp lý các quy định  trong dạy học và đánh giá học sinh.

- Kiểm tra thường xuyên kiểm tra việc thực hiện TT 22 của toàn bộ GV đứng lớp.

- Thực hiện có hiệu quả việc dạy theo đối tượng, đổi mới PPDH.
- Tổ chức Dự giờ - Thao giảng kiểm tra trên lớp theo qui định.
- Quan tâm việc mở các chuyên đề nâng cao chất lượng giáo dục và đề ra các biện pháp nhằm cải thiện chất lượng dạy và học…
- Cập nhật hồ sơ trường Chuẩn Quốc Gia.
3. Công tác phổ cập giáo dục:

- Lên kế hoạch công tác tuyển sinh vào lớp 1 năm học 2020-2021. Liên hệ với trường Mẫu giáo để nắm chính xác số liệu học sinh 6 tuổi đang học tại trường năm học 2019-2020 Lập kế hoạch “Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường”.
- Liên hệ với cán bộ dân số của xã để nắm số liệu trẻ 6 tuổi trong địa bàn chưa ra lớp trong  xã theo qui định của Huyện để có số liệu báo cáo. 
4. Công tác kiểm tra nội bộ trường học:
- Tập trung công tác kiểm tra việc thực hiện quy chế và hồ sơ chuyên môn, việc xây dựng và thực hiện các kế hoạch giáo dục trong năm, học kỳ, tháng và hàng tuần.

Tư vấn, hướng dẫn các biện pháp khắc phục sai sót, thực hiện biện pháp xử lí các trường hợp không chấp hành các quy định và quy chế chuyên môn…
- Kiểm tra hoạt động Thư viện; Thiết bị; Y tế; Văn thư; Đội.

- Kiểm tra VSCĐ các lớp

- Kiểm tra hoạt động sư phạm 
5. Công tác thư viện – thiết bị:
- Tổ chức trưng bày, giới thiệu, thi tìm hiểu về 8/3, 26/3.
- Đầu tư tốt nhất việc cho GV mượn ĐDDH phục vụ dự giờ thao giảng.
- Trang trí lại phòng truyền thống và sửa chữa CSVC.
6. Công tác tài chính, xây dựng CSVC- KT: 
6.1. Công tác tài chính:

-  Công khai các khoản tiền, định mức cho CB-GV-CNV. Hòan thành các hồ sơ  học phí, bãi ngang..
6.2. Về xây dựng CSVC- KT:

- Thực hiện việc mua sắm vật rẻ mau hỏng.
- Thường xuyên làm tốt công tác lao động dọn vệ sinh, xử lý rác trong-ngoài phòng học, phòng làm việc, chăm sóc cây hoa.

- Xây dựng kế hoạch tu sửa, mua sắm, xây dựng CSVC cho năm 2020 và năm học 2020-2021. Thực hiện việc mua sắm bổ sung một số trang thiết bị theo kế hoạch 2020.
7. Công  tác thi đua:
- Lập hồ sơ đề nghị ngành các cấp về phúc tra các danh hiệu thi đua. Chuẩn bị tốt các điều kiện để đón các đoàn về phúc tra thi đua.

- Thi đua lập thành tích chào mừng Quốc tế phụ nữ 08/3/2020 và ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 26/3.
8. Hoạt động đoàn thể:

-Tăng cường GD NGLL, KT đầu giờ. XD các nhóm năng khiếu, nền nếp đội. Tổ chức tập luyện thể dục giữa giờ cho học sinh.
-Nhắc nhở học sinh thực hiện tốt về giờ giấc, tác phong, trang phục, vệ sinh cá nhân và trường lớp.
-Phối hợp với chi đoàn, tập luyện và BD kiến thức-kỹ năng để dự thi Nghi thức và chỉ huy Đội giỏi; tổ chức trò chơi đố em đầu tuần.
-Phối hợp tổ chức các hoạt động chào mừng kỉ niệm ngày thành lập Đoàn 26/03
- Đội TNTP HCM thực hiện tốt công tác rèn luyện đội viên, củng cố các kỷ năng Đội viên và nề nếp sinh hoạt Sao, Đội.

- Đoàn thanh niên phối hợp tốt với công đoàn thực hiện tốt tổ chức kỷ niệm ngày 08/3, hỗ trợ có hiệu quả Đội TNTP Hồ Chí Minh thực hiện củng cố hoạt động Đội.

- Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Quốc tế phụ nữ 08/3 và ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 26/3 (CTCĐ và BTCĐ).
9. Y tế học đường:
- Tuyên truyền phòng chống bệnh sốt xuất huyết, các dịch bệnh theo mùa cho học sinh.

10. Một số hoạt động khác: 

- Tham gia các phong trào thi đua của Ngành.
III. LỊCH CÔNG TÁC TRỌNG TÂM
- Ngày 26/3/2020: Duyệt hồ sơ Tổ chuyên môn –
Căn cứ kế hoạch này, yêu cầu các bộ phận công tác cụ thể hoá bằng chương trình hành động và tổ chức thực hiện; tất cả CB-VC quán triệt thực hiện nghiêm túc, có hiệu quả. Trong quá trình thực hiện, có gì thay đổi nhà trường sẽ thông báo tại bảng ít nhất trước 01 ngày./.
Nơi nhận: 






HIỆU TRƯỞNG 
-Phòng GD-ĐT (báo cáo);

-Các bộ phận (thực hiện);

-Lưu VT.
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