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I. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
1. Tổ chức các hoạt động tuyên truyền kỷ niệm 89 năm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930-03/02/2019); tiếp tục tuyên truyền kỷ niệm 51 năm cuộc Tổng tiến công và nổi dậy xuân Mậu Thân 1968;  Tổ chức các hoạt động vui Xuân, nghỉ Tết Nguyên đán Kỷ Hợi 2019.
Đẩy mạnh các hoạt động thi đua lập thành tích chào mừng 89 năm ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam (03/02/1930 – 03/02/2019) nhằm tăng cường giáo dục truyền thống cho học sinh nhận thức về Đảng quang vinh, Bác Hồ kính yêu, đất nước tươi đẹp, dân tộc anh hùng, mừng xuân  mới Kỷ Hợi 2019.

2. Duy trì kỷ cương, nền nếp dạy học và nền nếp làm việc, duy trì sĩ số sau tết Nguyên Đán.

3. Tiếp tục đẩy mạnh công tác kiểm tra nội bộ trường học, đặc biệt kiểm tra việc GV thực hiện quy chế chuyên môn.

II. NHIỆM VỤ CỤ THỂ VÀ GIẢI PHÁP TỔ CHỨC  THỰC HIỆN
1. Công tác tổ chức cán bộ:

- Chuẩn bị các điều kiện xét nâng lương năm 2019.

- Phân công trực Tết nguyên đán Kỷ Hợi 2019 (BGH, CNV, Chủ tịch CĐ, TPT Đội).

2. Công tác chuyên môn:
- Tham gia trải nghiệm sáng tạo cấp Huyện, giao lưu Vở sạch – Chữ đẹp.
- Đẩy mạnh việc phụ đạo học sinh chưa hoàn thành, tăng cường bồi dưỡng học sinh năng khiếu.

- Triển  khai thực hiện chương trình học kỳ 2 một cách kịp thời, hiệu quả.

- Triển khai chuyên đề học kỳ 2 gắn với hội giảng, thao giảng.

- Phối hợp với các đoàn thể tham gia thăm hỏi, tặng quà gia đình chính sách, học sinh khó khăn.
  2.2. Tổ chuyên môn:
- Thực hiện chương trình dạy học theo quy định

- Tổ chức triển khai chuyên đề theo kế hoạch

- Tổ chức thao giảng, dự giờ.
-  Sau khi tổ chức sơ kết cần tổng hợp những vấn đề học sinh chưa nắm được, còn gặp khó khăn trong quá trình học tập ở các môn học,... để tổ chức các chuyên đề trong HKII nhằm tháo gỡ khó khăn, nâng cao chất lượng đại trà học sinh toàn trường.

          2.3. GVCN và GV bộ môn:
- Thực hiện chương trình dạy học theo quy định

- Thực hiện chuyên đề theo phân công của tổ

- Tiến hành thao giảng, dự giờ
3. Công tác phổ cập giáo dục:
- Tiếp tục thực hiện tốt việc duy trì sĩ số HS, đặc biệt theo dõi tính chuyên cần hàng ngày của từng HS, từng lớp, lưu ý giai đoạn sau Tết nguyên đán.

- Thường xuyên làm tốt việc bổ sung hồ sơ phổ cập giáo dục tiểu học.

4. Công tác kiểm tra nội bộ trường học:
- Tiến hành kiểm hồ sơ sổ sách của các bộ phận, đoàn thể.

- Kiểm tra việc  triển khai chương trình HKII.

- Kiểm tra việc thực hiện qui chế chuyên môn của GV.

- Kiểm tra nền nếp dạy-học sau tết Nguyên đán.

- Tiến hành kiểm tra chéo hồ sơ giáo viên, tổ khối.
- Kiểm tra việc thực hiện quy định về dạy thêm, học thêm.

- Kiểm tra toàn diện Tổ 5.

- Kiểm tra hoạt động sư phạm 2 giáo viên: Trương Thị Duy Linh, Mai Thùy Dung.
5. Công tác thư viện – thiết bị:

- Tổ chức trưng bày, giới thiệu, thi tìm hiểu chủ đề 89 năm ngày thành lập Đảng CSVN.

- Đầu tư tốt nhất việc cho GV mượn ĐDDH phục vụ dự giờ thao giảng.

6. Công tác tài chính, xây dựng CSVC- KT, xây dựng CQSP trường học: 
6.1. Công tác tài chính:

-  Công khai các khoản tiền, định mức cho CB-GV-CNV. Thanh toán dứt điểm chứng từ tồn đọng.

6.2. Về xây dựng CSVC- KT, CQSP trường học:

- Thực hiện việc mua sắm vật rẻ mau hỏng.

- Thường xuyên làm tốt công tác lao động dọn vệ sinh, chăm sóc cây, hoa.
- Tiếp tục trang trí lại phòng truyền thống, sửa chữa CSVC (quét vôi phòng học).
7. Công  tác thi đua:

- Thi đua lập thành tích chào mừng kỷ niệm 89 năm ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam quang vinh, mừng xuân mới Kỷ Hợi 2019.

- Thực hiện tốt các cuộc vận động lớn của ngành và các phong trào thi đua do ngành phát động.

8. Hoạt động đoàn thể:
9. Một số hoạt động khác: 

Công đoàn (phối hợp):
          - Tổ chức sơ kết công đoàn

          - Vận động CBGVNV thực hiện tốt chương trình dạy học, tích cực ứng dụng CNTT vào dạy học, sử dụng thiết bị dạy học trên lớp.

         - Vận động GV thực hiện tốt phong trào Xây dựng trường học “Xanh - Sạch – Đẹp – An Toàn”:

+ Trang trí lớp học thân thiện, tăng cường cây xanh trong lớp; vệ sinh phong quang trường lớp sạch sẽ. Chú ý các góc lớp học không để đất cát đọng lại trong lớp, trên các bậc thang lên xuống.

         + Tăng cường các hoạt động giáo dục Kỹ năng sống cho học sinh, phòng tránh tai nạn thương tích, đuối nước cho học sinh.

Đoàn TNCSHCM, Đội TNTPHCM:
 - Đội TNTP HCM thực hiện tốt công tác rèn luyện đội viên.Thăm và tặng quà gia đình chính sách, học sinh nghèo.
       - Tổ chức cho các chi đội xây dựng kế hoạch, phong trào học tập. Đẩy mạnh công tác thực hiện nề nếp sinh hoạt hàng ngày. Công tác vệ sinh phòng chống dịch bệnh, giữ gìn vệ sinh cá nhân, tham gia bảo vệ cảnh quan môi trường.

       - Tiếp tục kiểm tra thực hiện nghiêm túc nền nếp đội viên

       - Củng cố các câu lạc bộ TDT, văn nghệ và công tác tập thể dục đầu giờ, giữa giờ, …..

       - Tiếp tục thi đua xây dựng cảnh quan sân trường luôn sạch và đẹp

       - Phối hợp triển khai hoạt động giữa giờ cho học sinh (nhảy dân vũ) trong điều kiện thời tiết thuận lợi.

         Y tế trường học
       - Tăng cường công tác phòng, chống dịch bệnh mùa đông xuân như tổ chức tuyên truyền, tổ chức các hoạt động vệ sinh môi trường tại lớp học, cầu thang, sân trường,...

       - Tiếp tục tuyên truyền học sinh giữ gìn vệ sinh cá nhân, giữ ấm cơ thể.

       - Kiểm tra công tác vệ sinh môi trường hằng ngày

         Thư viện - Thiết bị dạy học
       - Tiếp tục trang hoàng và sắp xếp lại phòng thư viện một cách khoa học, thoáng mát,… chú ý tăng cường cây xanh.

       - Tiếp tục tạo điều kiện và giới thiệu sách phù hợp để GV mượn về thư viện lớp.

       - Tăng cường hoạt động thư viện, nâng cao văn hóa đọc cho HS bằng nhiều hoạt động như tổ chức triển lãm giới thiệu sách, tuần văn hóa đọc sách,...

       - Rà soát hồ sơ quản lý thiết bị đồ dùng dạy học và thực hiện theo đúng nội dung của Phòng GD&ĐT v/v quy định việc quản lý và sử dụng thiết bị, đồ dùng dạy học trong trường Tiểu học.
III. LỊCH CÔNG TÁC TRỌNG TÂM
- Từ 01/02/2019 -> 10/02/2019 : Nghỉ tết Nguyên Đán – Tổ chức trực tết thực hiện.

- Ngày 11/2/2019-> 28/02/2019: Thực hiện chương trình tuần 23-24-25-Học kỳ II. Kiểm tra nền nếp sau Tết.

- Tổ chức dự giờ thăm lớp, thao giảng, phụ đạo HS yếu.

- Ngày 25/02/2019 họp lệ chi bộ.

Căn cứ kế hoạch này, yêu cầu các bộ phận công tác cụ thể hoá bằng chương trình hành động và tổ chức thực hiện; tất cả CB-VC quán triệt thực hiện nghiêm túc, có hiệu quả. Trong quá trình thực hiện, có gì thay đổi nhà trường sẽ thông báo tại bảng ít nhất trước 01 ngày.
Nơi nhận: 






HIỆU TRƯỞNG 
-Phòng GD-ĐT (báo cáo);

-Các bộ phận (thực hiện);

-Lưu VT.







                 Đặng Hoàng Tường Vi
